

Приложение № 1 
к Административному регламенту

СВЕДЕНИЯ
О МЕСТЕ НАХОЖДЕНИЯ ГОСУДАРСТВЕННОГО АВТОНОМНОГО УЧРЕЖДЕНИЯ «МНОГОФУНКЦИОНАЛЬНЫЙ ЦЕНТР ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ГОСУДАРСТВЕННЫХ И МУНИЦИПАЛЬНЫХ УСЛУГ ТАЙШЕТСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА ИРКУТСКОЙ ОБЛАСТИ 

	Местонахождение ГАУ «МФЦ Тайшетского МР ИО»
	телефон
	время работы

	Иркутская область
Тайшетский район
г.  Тайшет
ул. Транспортная, 19н
	
-
	понедельник, среда, пятница:
с 09:00 до 19:00 

вторник, четверг:
с 09:00 до 20:00

суббота:
с 09:00 до 16:00

































Приложение № 2
 к Административному регламенту


БЛОК – СХЕМА
последовательности выполнения административных процедур осуществления функции, связанной с принятием решений о согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме

	Обращение заявителя за
получением муниципальной услуги




	Прием и регистрация
документов заявителя




	Формирование личного дела
заявителя




	Межведомственное информационное взаимодействие, в случаях предусмотренных Административным регламентом




	Согласование документов в администрации муниципального образования 




	Решение о согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме
	Решение об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме




	Выдача заявителю:
решение о согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме
	Выдача заявителю:
решение об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме












Приложение № 3 
к  Административному регламенту

Прошу разрешить ___________________________________________________________
                           (переустройство, перепланировку, переустройство и перепланировку – нужное указать)

Помещения в многоквартирном доме, занимаемого на основании:

__________________________________________________________________
(права собственности, договора найма, договора аренды – нужное указать)

____________________________________________________________________________________________________________


 Главе Половино-Черемховского
муниципального образования
_______________________
(ФИО)
Заявление
о переустройстве и (или) перепланировке помещения
 в многоквартирном доме

от _________________________________________________________________________
(указывается наниматель, либо арендатор, либо собственник помещения  в

_________________________________________________________________________________________________________________
                                                  многоквартирном доме, либо собственники помещения, находящегося в общей

_________________________________________________________________________________________________________________
                                                  собственности двух и более лиц, в случае, если ни один из собственников 

__________________________________________________________________________________________________________________
                                            либо иных лиц не уполномочен в установленном порядке представлять их интересы)

__________________________________________________________________________________________________________________

Место нахождения помещения: ________________________________________________
(указывается полный адрес:

_________________________________________________________________________________________________________________
                                                            Субъект Российской Федерации, муниципальное образование, поселение,

_________________________________________________________________________________________________________________
                                                                   улица, дом, корпус, строение, квартира (комната), подъезд, этаж)

Собственник(и) помещения в МКД: ____________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________

согласно прилагаемому проекту (проектной документации) переустройства и (или) перепланировки помещения в МКД.

Срок производства ремонтно-строительных работ с «____» ________ 201___г.
по «____» _________201____г.

Режим производства ремонтно-строительных работ с __________по ___________ часов в ___________________дни.
Обязуюсь:
осуществить ремонтно-строительные работы в соответствии с проектом (проектной документацией);
обеспечить свободный доступ к месту проведения ремонтно-строительных работ должностных лиц органа местного самоуправления муниципального образования либо уполномоченного им органа для проверки хода работ;
осуществить работы в установленные сроки и с соблюдением согласованного режима проведения работ.
Согласие на переустройство и (или) перепланировку получено от совместно проживающих совершеннолетних членов семьи нанимателя помещения в МКД по договору социального найма от «____»_________201___г.  №_____________:

	№
п/п
	Фамилия, имя,
отчество
	Документ, удостоверяющий личность (серия, номер, кем и когда выдан)
	Подпись*
	Отметка о нотариальном заверении подписей лиц

	1
	2
	3
	4
	5

	1
	
	
	
	

	
	
	
	
	



К заявлению прилагаются следующие документы:
1) _______________________________________________________________________
(указывается вид и реквизиты правоустанавливающего документа  на переустраиваемое 

___________________________________________________________________________________________________________
                    и (или) перепланируемое  помещение в МКД (с отметкой: подлинник или нотариально заверенная копия)

                 _______________________________________на__________________________листах;
2) проект (проектная документация) переустройства и (или) перепланировки помещения в МКД на ____________________________________ листах;
3) технический паспорт переустраиваемого и (или) перепланируемого помещения в МКД _______________ на листах;
4) заключение органа по охране памятников архитектуры, истории и культуры о допустимости проведения переустройства и (или) перепланировки помещения в МКД (представляется в случаях, если такое помещение или дом, в котором оно находится, является памятником архитектуры, истории или культуры на _________ листах;
5) документы, подтверждающие согласие временно отсутствующих членов семьи нанимателя на переустройство и (или) перепланировку помещения в МКД, на ___________________ листах (при необходимости);
6) иные документы: ________________________________________________________
(доверенности, выписки из уставов и др.)

Подписи лиц, подавших заявление*:

«____» __________201___г. _________________________     _________________________
                               (дата)                                                      (подпись заявителя)                                    (расшифровка подписи заявителя)
«____» __________201___г. _________________________     _________________________
                               (дата)                                                      (подпись заявителя)                                    (расшифровка подписи заявителя)
«____» __________201___г. _________________________     _________________________
                               (дата)                                                      (подпись заявителя)                                    (расшифровка подписи заявителя)
-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
                                         (следующие позиции заполняются должностным лицом, принявшим заявление)

Документы представлены на приеме                                             «____» __________201___г.
Входящий номер регистрации заявления                                       ______________________

Выдана расписка в получении документов                                   «____» __________201___г.
                                                                                                       № ___________________
Расписку получил «____» __________201___г.                         _______________________
                                                                                                                                                                                     (подпись заявителя)

__________________________________________                                                                        ___________________________________
(должность, ФИО должностного лица, принявшего заявление)                                                               (подпись)

_________________________________
* При использовании жилым помещением на основании договора социального найма заявление подписывается нанимателем, указанным в договоре в качестве стороны, при пользовании жилым помещением на основании договора аренды – арендатором, при пользовании жилым помещением на праве собственности – собственником (собственниками)
Приложение № 4 
к  Административному регламенту



РАСПИСКА
в получении документов на муниципальную услугу

Настоящим удостоверяется, что заявитель

_____________________________________________________________________________
Ф.И.О. заявителя

для получения муниципальной услуги представил в администрацию Половино-Черемховского муниципального образования следующие документы:

	№
п/п

	Наименование и реквизиты документов

	Количество
экземпляров
	Количество
листов
	Отметка о выдаче документов заявителю

	
	
	подлинные
	копия
	подлинные
	копия
	подлинные
	копия

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	



1. Перечень сведений и документов, которые будут получены по межведомственным
запросам:

	№№
пп
	Наименование сведений и
документов, которые будут получены по межведомственным запросам
	Наименование органа (организации) в
котором запрашиваются сведения и документы

	1
	2
	3

	1
	
	

	2
	
	




_________________________________                 __________________________________
         (должность лица, принявшего документы)                                                           (подпись)                        (Ф.И.О.)

___________________________________________________                      «____» __________________________ 20____г.
 (дата окончания срока рассмотрения документов)                                                        (дата выдачи документов)


_______________________________                 ______________________________________________________
   (подпись)                                                                                (ФИО заявителя)


После рассмотрения документы выданы

__________________________________________________       _______________________________________________
__________________________________________________      ________________________________________________
(должность, ФИО, подпись лица,                                                                   (должность, ФИО, подпись лица,
выдавшего документы)                                                                                      получившего документы)
